Ogtoszenie o prace na umowe zlecenie:
Ksiegowy/Ksiegowa

Miejsce pracy: Kutno / Praca stacjonarna

Forma zatrudnienia: Umowa zlecenie z mozliwoscig zatrudnienia na etat w krotkiej
perspektywie czasowej

Stawka: 5 000 ztotych brutto / kwota miesieczna

O nas:

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Kutnie ul. H. Sienkiewicza 25, 99-300 Kutno
Szukamy osoby, ktdra dotgczy do naszego zespotu na stanowisko Ksiegowy/Ksiegowa

Osoba na tym stanowisku:

- prowadzi ksiegi rachunkowe w zakresie przygotowania dokumentéw finansowych,
kompletuje, wprowadza dane do systemu, weryfikuje poprawnos$é danych

- sporzadza roczne plany rzeczowo-finansowe, w tym budzetu zadaniowego

- rozlicza dochody jednostki oraz wydatki w zakresie zwalczania choréb zakaznych
zwierzat, badan kontrolnych i monitoringowych oraz w zakresie bezpieczenstwa
zywnosci i pasz, wystawia dokumenty sprzedazy, rozlicza zawarte umowy cywilno-
prawne

- przygotowuje dane do sporzadzenia sprawozdan w zakresie wykonywanych zadan

- dokonuje wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym oraz kompletnosc i rzetelnos¢ dokumentéw dotyczacych operaciji
finansowych i gospodarczych

- wykonuje dyspozycje srodkami pienieznymi w celu zapewnienia prawidtowego i
terminowego regulowania zobowigzan

- sporzadza sprawozdania budzetowe i finansowe oraz wprowadza je do systemu
TREZOR

- sporzadza plan dochodéw i wydatkow budzetowych, zarzadza rocznym
harmonogramem wydatkdw oraz sporzadza miesieczne zapotrzebowania oraz prognozy
na srodki finansowe w systemie TREZOR

- na biezgco analizuje wykonanie planu finansowego, przygotowuje wnioski o zmiany i
przesuniecia w planie

- sporzadza listy ptac pracownikow PIW i Urzedowych Lekarzy Weterynarii



- prowadzi dokumentacje ubezpieczeniowg i podatkowa oraz windykacje naleznosci,
sporzadza tytuty wykonawcze i upomnienia

- nadzoruje gospodarke funduszem ptac w zakresie sporzadzania list ptac, ZFSS,
naliczania oraz sporzadzania deklaracji i sprawozdan

- posiada bardzo dobrg umiejetnos¢ pracy w srodowisku komputerowym oraz
obstuguje programy: Word, Excel, Ptatnik, bankowa elektronicznos¢ NBP, program
obstugi budzetu panstwa TREZOR, program finansowo-ksiegowy Finanse Premium,
program kadrowo-ptacowy AGA

Nasze wymagania:

Wyksztatcenie: Srednie - konieczne jest spetnienie warunkdéw wynikajacych z art. 54
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych:

Poszukujemy osoby, ktéra (wymagania niezbedne):

Posiada wyksztatcenie: Srednie - konieczne jest spetnienie warunkow wynikajacych z
art. 54 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych:

1)ma obywatelstwo polskie;
2)ma petng zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

3)nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe;

4)posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie;
5)spetnia jeden z ponizszych warunkow:

a)ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

b)ukonczyta srednia, policealng lub pomaturalng szkote ekonomicznag i posiada co
najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci,

c)jest wpisana do rejestru biegtych rewidentdw na podstawie odrebnych przepiséw,

d)posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepiséw.

Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie musiata ztozy¢ oswiadczenie lustracyjne, jesli
urodzita sie przed 1 sierpnia 1972r.

Mile widziane :



Doswiadczenie zawodowe co najmniej 1 rok doswiadczenia zawodowego w obszarze
finansow i ksiegowosci budzetowej

Co oferujemy:
¢ Wynagrodzenie wyptacane terminowo
e Mozliwosc¢ zdobycia cennego doswiadczenia

e Przyjazne wsparcie ze strony zespotu wdrozeniowego

Jak aplikowaé:

Zainteresowane osoby prosimy o przestanie CV na adres e-mail:

sekretariat@piw.kutno.pl z dopiskiem w tytule: [Ksiegowa/Ksiegowy] - [Twoje Imie
i Nazwisko]w terminie do 10.11.2026 .

Prosimy o dopisanie nastepujacej klauzuli:

~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Powiatowy
Inspektorat Weterynarii w Kutnie w celu prowadzenia rekrutacji na stanowisko:
Ksiegowy/Ksiegowa”.

lek. wet. Marta Cibor
Powiatowy Lekarz Weterynarii w Kutnie

/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/
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